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2024年４月１日 制定 

 

特定個人情報の保護に関する基本方針 

 

株式会社石﨑ホールディングス・株式会社石﨑本店・株式会社ペンストン（以下「石﨑グル

ープ」という）は個人番号及びその他の特定個人情報（以下「特定個人情報」という）の取扱

いについて安全かつ適正な取り扱いについて組織として取り組むため、基本方針を定めます。 

 

１． 法令の遵守 

石﨑グループは、「個人情報の保護に関する法律」、「行政手続における特定の個人を識別

するための番号の利用等に関する法律」、「個人情報の保護に関する法律」その他の法令及

びガイドラインを遵守し特定個人情報の適正な取扱いを行います。 

 

２．特定個人情報の利用目的 

石﨑グループは、以下の会社の業務のために特定個人情報を利用します。 

 (1) 雇用保険の届出等に関する事務 

 (2) 健康保険・厚生年金保険届出に関する事務 

 (3) 国民年金第３号被保険者の届出等に関する事務 

  (4) 給与・賞与・年末調整の所得税源泉徴収等に関する事務（扶養控除等（異動）申告

書、従たる給与についての扶養控除（異動）申告書、保険料控除申告書兼配偶者特

別控除申告書を従業員が提出する事務） 

  (5) 源泉徴収票の作成、提出に関する事務（給与支払報告書を含む） 

  (6) 退職所得の源泉徴収票の作成、提出に関する事務（退職所得の受給に関する申告書

の提出、退職所得の特別徴収票の作成・提出、退職手当に関する事務 

  (7) 会社が報酬等を支払った講師、弁護士、税理士、社会保険労務士等における、報酬、

料金、契約金及び賞金の支払調書の作成・提出に関する事務 

  (8) 会社が配当等を支払った株主における、配当、剰余金の分配及び基金利息の支払調

書の作成・提出に関する事務 

  (9) 会社が賃料等を支払った不動産賃貸人における、不動産の使用料等の支払調書の作

成・提出に関する事務 

 (10) 会社が不動産等の譲渡対価を支払った者における、不動産等の譲受けの対価の支払

調書の作成・提出に関する事務 

 (11) 会社が不動産等の売買又は貸付のあっせん手数料を支払った者における、不動産等

の売買又は貸付けのあっせん手数料の支払調書の作成・提出に関する事務 

 

３．安全管理措置 

   石﨑グループは、その取り扱う特定個人情報等の漏えい、滅失又はき損の防止その他の特 

定個人情報等の適切な管理のために必要な安全管理措置を講ずる。 

特定個人情報の安全管理措置については「特定個人情報保護管理規程」において具体的に 

定めます。 

 

４．個人情報の開示、訂正等、利用停止等の手続き 

自己の個人情報についての開示、訂正等、利用停止等（以下併せて「開示等」といいます。）

の請求がある場合、速やかに対応します。 
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５．相談窓口 

特定個人情報の開示等及び取扱いに関する苦情に関するお問い合わせは下記の窓口にご連

絡ください。 

   

〒736-0084 広島県広島市安芸区矢野新町1丁目2番15号 

   株式会社 石﨑ホールディングス 

   電話：082-820-1600（代表） 

E-mail：info@ishizaki-hd.co.jp 

 

 

2024年４月１日 制定 

 

 

〒736-0084 広島県広島市安芸区矢野新町 1丁目 2番 15号 

株式会社 石﨑ホールディングス 

代表取締役社長 石﨑 泰次郎 

 

〒736-0084 広島県広島市安芸区矢野新町 1丁目 2番 15号 

 株式会社 石﨑本店 

  代表取締役社長執行役員 脇本 浩司 

 

〒736-0084 広島県広島市安芸区矢野新町 1丁目 2番 15号 

 株式会社 ペンストン 

  代表取締役社長執行役員 中村 光 

 


